
 

 



 

湖南石油化工职业技术学院 

2020 届毕业生毕业设计工作实施方案 

根据湖南省教育厅《关于印发<关于加强高等职业院校学生毕

业设计工作的指导意见（试行）>的通知》（湘教通〔2015〕218

号）、《关于进一步加强高职高专院校学生毕业设计工作的指导

意见》（湘教发〔2019〕22 号）文件精神，为确保 2020 届毕业

生毕业设计工作正常、有序进行，结合《湖南石油化工职业技术

学院毕业设计工作管理办法（2019 年修订）》要求，特制订本实

施方案。 

一、组织机构 

（一）成立毕业设计工作领导小组 

组  长： 何子明 

副组长： 符文文 

成  员： 黄建华  肖宜春  吴德春  王彪 

领导小组职责： 

1、组织开展学校毕业设计工作。 

2、建立健全学校毕业设计工作制度。 

3、协调解决学校毕业设计工作中的问题。 

4、对全校毕业设计工作实施过程管理、督促和检查。 

（二）成立毕业设计工作小组 

组  长：黄建华 

副组长：肖宜春  吴德春  王彪  



 

成  员：黄丹群 陈卓  何飞红 蒋丹 

工作小组职责： 

1、 研究、制定学校毕业设计工作的管理制度；明确毕业设

计选题原则、毕业设计指导与答辩等工作要求。 

2、为正常开展毕业设计工作提供必要的场地、设备等方面的

保障。 

3、负责对各二级学院毕业设计的选题、过程、答辩、成绩评

定等教学环节进行质量监督、检查。 

4、汇总毕业设计选题及指导教师安排、学生毕业设计成绩等

有关信息，并进行统计分析；及时通报毕业设计环节工作进展情

况，对有关问题提出改进意见。 

5、编辑优秀毕业设计集。 

 

二、毕业设计工作安排 

2020 届毕业生毕业设计工作自 2019 年 9 月 10 日开始至 2020

年 6 月 30 日结束，各二级学院根据本院教学的实际情况进行适当

调整，一般安排在毕业学年实施，原则上集中安排，教学时长根

据各专业的特点合理确定。各二级学院要做好组织、指导、协调、

过程管理、质量监控等工作，具体步骤及时间安排如下： 

（一）毕业设计准备阶段 

时间安排：2019 年 9 月-10 月 



 

工作要求：各二级学院要成立毕业设计工作领导小组和工作

小组；制订部门毕业设计工作实施方案；清查学生相关信息；安

排指导教师；确定毕业设计选题及任务分配；制定毕业设计课程

标准；召开毕业生毕业设计动员会。 

（二）毕业设计实施与检查阶段 

时间安排：2019 年 10 月至 2020 年 3 月 

工作要求： 指导教师向学生下达毕业设计任务书；指导教师

集中指导学生开展毕业设计，形成毕业设计成果；各二级学院应

对本院学生毕业设计和毕业设计工作组织开展初期、中期检查，

教务处进行抽查。 

（三）毕业设计考核阶段 

时间安排：2019 年 11 月至 2020 年 5 月 

工作要求：学生按要求完成毕业设计，做好毕业设计答辩准

备；各二级学院组织完成毕业设计过程考核、成果查重、成果评

价、答辩及综合成绩评定等工作；向教务处提交毕业设计成绩。 

（四）总结阶段 

时间安排：2020 年 6 月 

工作要求：各二级学院做好毕业设计相关资料的整理、归档

和数据分析工作；各二级学院、各专业撰写毕业设计年度工作总

结，各二级学院在 6 月 30 日前向教务处提交工作总结并推荐优秀

毕业设计和优秀指导教师。 

（五）毕业设计相关文件和学生毕业设计作品上传空间 



 

时间安排：2020 年 6 月 

工作要求：教务处、各二级学院负责人、指导教师和学生将

有关对应资料上传大学城毕业设计专题空间。 

 

三、毕业设计工作相关要求 

（一）建立健全毕业设计组织机构，明确职责。 

各二级学院要高度重视毕业设计工作，成立毕业设计工作领

导小组，负责制订本部门毕业设计工作实施方案和考核细则；组

织开展部门毕业设计的安排、任务分配、选题、设计指导、答辩、

成绩评定等各项具体工作；监控部门毕业设计质量，定期开展毕

业设计检查与考核；对部门毕业设计工作进行总结和资料归档。

各专业教研室在二级学院的统一领导下，具体落实毕业设计相关

工作；做好指导教师日常指导工作的检查与管理；学生答辩的组

织与考核；专业毕业设计工作的总结和资料归档。 

（二）完善毕业设计课程标准建设。 

各二级学院要确保毕业设计作为必修课进入各专业人才培养

方案，参照省教育厅发布的专业大类毕业设计指南制（修）定相

关专业的《毕业设计课程标准》，明确毕业设计选题类别及要求、

实施流程、技术规范、考核方式等，确保毕业设计实施有据可依。 

（三）制订毕业设计实施方案。 



 

各二级学院制订 2020 届毕业生毕业设计工作实施方案，实施

方案应包括毕业设计目的与要求、毕业设计工作领导小组、工作

小组、时间安排、选题、答辩要求，毕业设计成绩评定办法等。 

（四）做好毕业设计选题。 

1、选题应符合本专业培养目标，有一定的综合性、典型性和

实际应用价值。选题应尽可能地贴近生产、生活实际，最好是来

源于企业真实生产或工程中的实际项目，可以解决生产或工程实

际问题。鼓励指导教师和学生参与企业产品开发和技术攻关，将

企业的真实项目作为毕业设计任务。选题应能体现学生进行需求

分析、信息收集和处理、产品设计、工艺设计、方案设计、资源

综合利用、作品（产品）制作、软件开发、数据分析、图标测绘、

成本核算等专业综合能力和团队写作、安全环保、创新创效、吃

苦耐劳、爱岗敬业等意识的培养要求。 

2、选题应大小适中、难易适度。难易度和工作量应适合学生

的知识和能力状况，使学生在规定时间内工作量饱满，且能完成

任务。 

3、选题原则上做到“一人一题”，同一选题不超过 3 名学生

同时使用，并要求学生独立完成设计任务，杜绝成果雷同。 

4、建立毕业设计选题动态调整机制，各专业毕业设计工作小

组对毕业设计课题进行论证，按照专业人才培养目标及教学基本

要求选定课题，每年更新 30%左右的选题，每 4 年全部更新一次。 

（五）加强毕业设计指导。 



 

1、要配备数量足够、结构合理的指导教师队伍，指导教师一

般应具有中级以上专业技术职务或具有 1 年以上相关专业实践经

验，第一次指导毕业设计的教师应配备有经验的教师协同指导。

各专业建议引进企业专家兼任毕业设计指导教师，逐步推行“校

内指导教师+企业指导教师”的“双导师”制。每位教师指导学生

数原则上 10 人左右，最多不超过 15 人。 

2、指导教师根据二级学院下达的任务，全程指导学生选题、

制定并实施毕业设计计划。学生按照审定的实施计划独立开展毕

业设计，形成毕业设计成果。 

（六）规范毕业设计任务书。 

毕业设计任务由指导老师下达，毕业设计任务书由指导老师

填写，任务书填写应明确具体设计目标、设计任务（内容）、实

施步骤、设计方法、设计进程（时间安排）和成果表现形式等。 

（七）规范毕业设计成果。 

学生按毕业设计任务书及毕业设计方案要求完成毕业设计任

务，形成毕业设计成果。毕业设计成果可以表现为物化产品（作

品）、软件、文化艺术作品、方案等，其中物化产品（作品）、

软件、文化艺术作品等应有必要的设计说明（内容包括毕业设计

思路、毕业设计成果形成的过程及特点等）。学生毕业设计成果

不得以论文、实习总结、实习报告等形式替代。 

（八）做好毕业设计答辩和成绩评定工作。 



 

学生毕业设计资料符合要求、过程考核合格、成果质量达标

和成果查重合规（采用中国知网检测系统检测，R≤25%），并同

时满足参加答辩的其他规定，可获得参加毕业设计答辩资格。答

辩在校内进行，各二级学院同一专业答辩安排应相对集中，具体

答辩实施方案应在答辩前一周交教务处备案，教务处组织专业进

行督查。各二级学院应根据不同专业组成若干答辩小组，每个答

辩小组由 3-5 名具有讲师及以上职称的指导教师组成，同时应有

一名具有副教授及以上职称的指导教师担任答辩组组长，负责本

专业毕业设计的答辩和成绩评定工作。 

毕业设计成绩由过程评价、成果评价、答辩评价三部分组成，

各占总评成绩的 30%、40%、30%。原则上毕业设计优秀率不超过

15%。 

（九）加强毕业设计质量监控与评价。 

教务处与各二级学院均要做好毕业设计过程中各环节的检查

工作，确保毕业设计质量。检查以各二级学院自查为主，在选题、

设计指导、设计说明书撰写、答辩等环节上加强检查、监督，特

别应切实做好中期检查工作。教务处组织重点专项检查和毕业设

计质量抽查，即：毕业设计成果抽查、毕业设计工作专项检查，

并及时公布和反馈检查结果。 

（十）毕业设计专题空间建设与管理 

教务处负责在世界大学城本校机构平台上建立“毕业设计”

专题空间，设立“毕业设计工作”和“学生毕业设计成果”两个



 

一级栏目，其中，“毕业设计工作”栏目上传有关毕业设计的文

件及过程资料；“学生毕业设计成果”栏目中，分年级、分专业、

分班级建立学生毕业设计成果列表（按学生专业、姓名、选题列

表），链接到学生空间“毕业设计”栏目。 

1、毕业设计组织工作 

（1）教务处文件 

工作机构与职责：学校学生毕业设计工作专门机构及职责文

件 

工作制度：学校毕业设计工作相关制度文件 

（2）二级学院文件 

工作机构：各二级学院学生毕业设计工作专门机构及职责文

件 

工作制度：毕业设计相关文件（含人才培养方案、专业毕业

设计课程标准、学院毕业设计工作实施方案、毕业设计指导工作

安排、任务书、教师指导记录、毕业设计成果、毕业设计答辩工

作方案、答辩记录、过程评分表、成果评价表、答辩评分表、综

合成绩评定表、查重记录、



 

各二级学院应重视和加强毕业设计工作的总结，积累经验，

不断推进工作，提高毕业设计质量。毕业设计工作相关材料按学

校《毕业设计工作管理办法》要求，由二级学院汇总后归档。 

 

 

 

湖南石油化工职业技术学院  

二Ｏ一九年九月九日 


